
 

           

PRIVADA – Información de uso privado propiedad de BCB. Prohibida su alteración y/o divulgación.           

G-SOOPE008       Elab: 11/24       V1.0        Pág.: 1/6 

 

Guía para Registrar los Soportes de una Transferencia 

 (A terceros en Bancaribe y a Otros Bancos) 

 

Objetivo:  

Servir de guía para completar el registro de los soportes de una transferencia a través de la 

banca en línea. 

 
1. Ingrese a la opción Transferencia que aplique y complete todos los campos: 

• A terceros en Bancaribe: 

 
• A otros Bancos: 
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2. Visualizará el total de los datos registrados en el paso anterior. 

 

 
 

 

3. Para continuar tilde la casilla de verificación disponible en el campo Soporte de la 

Transferencia. 

 

 
 

4. Visualizará una notificación en la parte superior de la pantalla, revise y presione el botón 

“Aceptar” para continuar. 

 

 
 

5. Seguidamente, ingrese la clave de acceso a la banca en línea y presione el botón 

“Aceptar” en caso contrario tendrá disponible el botón “Cancelar” para cerrar la solicitud. 

Casilla de Verificación 
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6. Visualizará los datos de la transferencia completada, presione el botón “Soporte” para 

adjuntar la documentación. 

 
 

7. Seleccione el tipo de soporte que aplique utilizando las opciones disponibles en este 

campo y presione el botón “Aceptar”. 

 

8. Ubique el archivo que requiere anexar y presione el botón “Abrir” para continuar. 

9. Visualizará la confirmación del registro, verifique el nombre del archivo seleccionado en 

la sección detalle del archivo. 

1. Registre la clave 

2. Presione el botón para continuar 

Haga clic 

Elija el tipo de soporte 
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10. Para adjuntar otros documentos presione el botón “Continuar” y repita desde el paso 7 al 

9. 

11. En caso de haber completado el registro del (los) soporte(s)  presione el botón “Finalizar”. 

 
12. Seguidamente, visualizará los datos del(los) archivo(s) registrados en la tabla disponible 

en la segunda sección y también tendrá disponible el estado de cada soporte. 

13. En caso que requiera consultar la descripción y los estados disponible, realice clic en el 

icono de información 

 

Verifique nombre del 
archivo 

Haga clic 

Haga clic 

Datos de los soportes 

Consulta de estados y 
descripción 
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Registro de soportes posterior a la solicitud. 
Para el caso de solicitudes de transferencias que requieran doble aprobación y para los 

usuarios que requieran registrar soportes en fechas posterior tendrán disponible la opción, 

para ello complete los siguientes pasos: 

 

1. Ingrese a la opción Consulta/Transferencias a Terceros, ubique la transferencia, tilde la 

casilla de verificación y presione el botón “Soportes”. 

 
2. Seleccione el tipo de soporte que aplique utilizando las opciones disponibles en este 

campo y presione el botón “Aceptar”. 

 

3. Ubique el archivo que requiere anexar y presione el botón “Abrir”, para continuar. 

4. Visualizará la confirmación del registro, verifique el nombre del archivo seleccionado en 

la sección detalle del archivo. 

Elija el tipo de soporte 
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5. Para adjuntar otros documentos presione el botón “Continuar” y repita desde el paso 2 al 

4. 

6. En caso de haber completado el registro del (los) soporte(s)  presione el botón “Finalizar”. 

 
14. Seguidamente, visualizará los datos del(los) archivo(s) registrados en la tabla disponible 

en la segunda sección y también tendrá disponible el estado de cada soporte. 

15. En caso que requiera consultar la descripción y los estados disponible, realice clic en el 

icono de información 

 

Verifique nombre del 
archivo 

Haga clic 

Haga clic 

Datos de los soportes 

Consulta de estados y 
descripción 


